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1. O01IMe OJIOKEHU

1.1. Hacrosimee Ilonoxenue  omnpenenser  cepbl  MPUMEHEHUSA
aBTOMATU3UpPOBaHHOM  uwHopmarmoHHoW  cuctembl  «CeTeBoil  TOpoOJl.
Oo6pazoBanue» (manee — AUWUC «CI'O») B MyHUIIMNATBHOM OIOIKETHOM
YUPEXKJIEHUU  JIONOJHUTEIBHOTO oOpa3oBaHust «LleHTp  JOMONMHUTEIBHOTO
o0Opa3oBaHus «XOCTa» MYHULHUIIAIBLHOTO OOpa30BaHUS TOPOJCKOW OKPYr TOPOJI-
kypopt Coum KpacHomapckoro kpas (manee — Ilomoxkenue wu Ilentp
COOTBETCTBEHHO), CPOKH, TIOJIHOTY U OTBETCTBEHHOCTh 332 BHEeCeHHE AaHHbIX. AUC
«CI'O» sBngeTcsl MPOrpaMMHBIM MPOJYKTOM, KOTOPBIM MpeacTaBiseT coOou
KOMILJIEKC B3aMMOCBA3aHHBIX KOMIIOHEHTOB: 0a3a [aHHBIX, INPEJCTaBICHHAas B
BUJIE JOKYMEHTUPOBAHHOM MH(OpMAUU O KaJpax, KOHTUHIEHTE y4alluxca U 00
oOpazoBarensHOM mporecce lLlentpa, ¢opmar u cmoco0 ee opraHuzanum,
porpaMMHO-anmnapaTHas u KaJpoBast uHppaCTPyKTypa, CEPBUCHI
MH(POPMALIMOHHOTO B3aUMOJECHCTBHSL.

1.2. 3amaun AUC «CI'O» - okazaHHe MYHHUIHIAIBHBIX YCIyT B cdepe
oOpa3oBaHMsI B 3JEKTPOHHOM BHUJE, PEaTU3alUU JEATEIBHOCTH B 3JIEKTPOHHOM
BUJIe B MH(GOPMAIIMOHHO-00pa30BaTeNbHOM cpeie 00pa3oBaTeIbHONW OPraHU3aIuH,
KOTOpast BKJIKOYAET:

- BBEJCHHE IEPBOHAYAIBHBIX CBeACHHMU O LleHTpe m mepexox Ha HOBBIN
Y4EeOHBIN TOJ;

- mpeAocTasieHne ndopmanuu o LleHTpe;

- BEJICHUE AJIEKTPOHHBIX JIUYHBIX J€JI pa0OTHUKOB, YUaIIUXCS U CBECHUN O
pOIUTENSAX (3aKOHHBIX MPEICTABUTEIAX);

- IUIAaHUPOBAHKME 00PA30BATENBLHOIO MPOLECCa, B TOM Yuciie (OPMUPOBAHUE
U KOPPEKTUPOBKA yueOHOTO IJIaHa;

- YYET ¥ KOHTPOJIb IBUKEHUS YUALIUXCS;

- KOHTPOJIb M MOHHMTOPHHI KadyecTBa oOOpa3oBaHMs Ha YpPOBHE
o0pa30BaTeNbHOM OpraHU3alliy, UYTO pealn3yeT BO3MOXKHOCTh HCIOJIb30BaHUS
JaHHBIX, (POPMHUPYEMBIX B XOJIe 00pa30BaTEIbHOIO Mpoliecca Ui pelieHus 3a1a4
yIpaBieHUs 00pa30BaTeIbHON ACSITENbHOCTHIO;

- CO3/IlaHNEe U KOPPEKTHUPOBKY pacnucaHusl yU4eOHBIX 3aHATHI, HHPpOpMauu
O KaHUKYJIaX U Ipa3gHUuKax;

- JIMCTAHLIMOHHOE B3aMMOJIEHCTBUE IMOCPEACTBOM ceTh MHTepHEeT Mexmy
y4aCTHMKaMU 0Opa30BaTEIbHBIX OTHONIIEHHH, B3aUMOJECHCTBUE 00pa30BaTENbHON



OpraHu3aluu c OpraHamy, OCYIIECTBISIONIMMUA  yIpaBJICHHUE B
cdepe o0pa3zoBaHus U ¢ APYTUMH 00pa30BaTEIbHBIMU OPTaHU3AIUSIMU.

1.3. B cucreme Beiaenaaiorcds 8 tumoB mnoib3oBareien AUC «CI'Oy,
00€eCIeynBaOIINX PEeATU3aINI0 TOJTHOMOYNN BCEX YYACTHUKOB 00pa30BaTelIbHbBIX
OTHOIIEHUH MOJIrOTOBKH, 00paOOTKU, BHECEHUS] HH(POPMAIIUH:

- PyKOBOJIUTEINH 00pa30BaTENbHON OpraHU3aluu;

- MIeJIaror JOMOJIHUTENILHOTO 00pa30BaHMS;

- YUaIlnics,

- poauTeNb (3aKOHHBIN MPEICTaBUTENb);

- CEKpeTapk;

- CTICIUATIUCT TI0 Kajpam;

- JIMUHUCTPATOP CUCTEMBI,

- aJIMUHUCTPATOP CepBepa.

Kaxngomy Tumy mnoJjib30oBaTeniss COOTBETCTBYET CBOS pOJb W Habop
nosHoMounii B AUC «CI'O» (PykoBojictBo nonb3oBareisi, Camapa — 2010r., 3A0
«PTex»; PykoBOACTBO MOJNB30BATENS MOAYJS YUPEKACHUS TOMOJIHUTEIBHOTO
oOpazoBanus nereit. Camapa — 2013r., «APTex»).

1.4. Ins BemonHeHUs TpeOoBaHuii Hactosiiero Ilomoxenus B LleHTpe
oOecrieyeHbl TEXHUYECKUE BO3MOXKHOCTH, BKJIIOYas JOCTYNl pPaOOTHUKOB K
MEPCOHAIBHBIM KOMITbIOTEpaM U ceTH MHTepHeT.

1.5. IIpaBoBbIMU OCHOBaHUSIMH Jis pa3paboTku Hacrosuiero IlomoxxeHus
SBJISIIOTCS CJICAYIOIINE HOPMATUBHbBIE ITPABOBBIC AKTHI:

- YcraB LleHTpa,

- @OepepanbHbii 3ak0H OT 29.12.2012 Ne273-®3 «0O6 o00pa3zoBaHuM B
Poccniickon @enepanuny,

- ®enepanbubiii 3akoH 0oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opranuzauuu
MPEA0CTaBICHUS TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHUITUIIAIBHBIX YCIYT»,

- ®enepanbublii 3akoH OoT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O mnepcoHAIbHBIX
naHHBIX» (nanee — O3 «O nmepcoHaNbHBIX JaHHBIXY),

- Pacnopsbkenue IlpaBurensctBa P® ot 25.10.2014 Ne 2125-p «O
Konuenuuu coznanus eauHon QenepaabHON MEKBEIOMCTBEHHONW CUCTEMBI ydeTa
KOHTHUHTEHTa OOy4YarolIMXCid IO OCHOBHBIM 0Opa3oBaTENbHBIM IporpaMmaM U
JOTIOJTHUTEIBHBIM 00111€00pa30BaTEIBHBIM ITPOTpaMMam»,

- Pacnopstxkenne I[IpaBurensctBa PO ot 25.04.2011 Ne 729-p «O nepeune
YCIIYT, OKAa3bIBAEMbBIX FOCYIAPCTBEHHBIMU U MYHUIIUMAIBHBIMU YUPEKICHUSIMU U
JPYTUMHM OpraHU3alUsIMH, B KOTOPBIX pa3MellaeTcs TOCyAapCTBEHHOE 3aJaHue
(3aka3) Wi MYHULUNAIbHOE 3aJlaHe (3aKa3), MOIJIekKAIIUX BKIOUYCHHUIO B
peecTphbl roCyJIapCTBEHHBIX WM MYHUIMIAIBHBIX YCIYT W MPEIOCTaBISEMbIX B
AIIEKTPOHHOU (hopmey,

- IIuceMo wmwuHHcTepcTBa OOpasoBanus u Hayku PD Ne HT-664/08,
npodcoro3a pabOTHUKOB HAPOAHOTO oOOpa3oBanuss W Hayku PD Ne 269 or
16.05.2016 «PexkoMeHmanMu TIO COKpPAIICHWI0 W YCTPAHEHUIO W30BITOYHON
OTYETHOCTH YUUTEIIEH»,

- Ilpukaz MunnpocBemenus Poccunm ot 02.12.2019 Ne 649 «O6
yrBepxkaenun lleneBoit Mmomenu 1udpoBoit 00pazoBaTEILHON CPEb,
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- [Tucemo MunucrepctBa oOpazoBanus u Hayku P® ot 15.02.2012
No AII-147/07 «O MeTOAMYECKUX PEKOMEHIAIMAX TI0 BHEJIPEHUIO CUCTEM BEICHUS
KYPHAJIOB YCIIEBAEMOCTH B DJIEKTPOHHOM BHUEY,

- [Ipuka3z MunuctepcTBa obpa3oBanusi U Hayku KpacHomapckoro kpast oT
12.12.2014 No 5458 «OO06 yTBepkJCHHM IUIaHA MEPOINPHUATUNA MO BHEAPEHUIO
aBTOMATU3UPOBAHHOM CUCTEMBI yIIpaBiIeHUs cpepoit 00pa3oBaHUS,

- [lucbMoO MUHHCTEpCTBa 00pa30BaHUs, HAYKU U MOJIOJIEKHON TMOJUTHKU
KpacHomapckoro kpas ot 30.08.2017 Ne 47-16557/17-11 «O06 axryanu3amnuu
uHbOpMaITUNY,

- IlucekMo MuHHCTEpCcTBAa 00pa3oBaHus W Hayku KpacHomapckoro kpasi OT
13.11.2014 Ne 47-16619/14-14 «O MeTOOMYECKUX PEKOMEHIAIMSIX MO0 BHEIPEHUIO
CUCTEM BEJEHUS KYPHAJIOB YCIIEBAEMOCTH B 3JIEKTPOHHOM BHJIEY,

- IloctanoBnenue Anmunuctparuu ropojga Coun ot 02.06.2016 Ne 1361
«O0  yTBEpXAEHUM  AJMUHUCTPATUBHOTO  pErJIAaMEHTa  MPEJOCTABICHHUS
MyHuIunanbHo  ycnyru  «IlIpemoctaBinenne  uwHbOpMaluu O TEKymeH
YCIIEBAEMOCTH Y4YAaILlETOCs, BEJICHHE JJIEKTPOHHOIO JHEBHUKA M 3JIEKTPOHHOIO
JKypHaJa yCIeBaeMOCTI.

1.6. Tlokazarenamu xkadectBa pabotei B ANC «CI'O» sBistoTcs:
aKTyaJIbHOCTh JIOKYMEHTHUPOBAHHOMW HHGPOpPMAIIMK O XOJ€ U COJEpP KaHUH
00pa30BaTEIBLHOrO MPOLIECCa, MOTHOTA U TOCTOBEPHOCTD JIAHHBIX.

1.7. IlpenocraBnenue mpas jpoctyna ais pabotHukoB LleHTpa, poauteneit
(3aKOHHBIX NMPEACTABUTENEH) yUAIIUXCS PErJaMEHTUPYETCA CIAEAYIOIHUM 00pa3oMm:

- JocTyn pabotHukoB LleHTpa k mokyMeHTupoBaHHON HHpopMaunu AMC
«CI'O» ocymecTBisieTcss B COOTBETCTBUM C IIpaBaMH JIOCTyIld, HAa OCHOBE
UCIT0JIb30BAHUSI MHIUBUIYAJIBHOTO JIOTHUHA U NTAPOJIS;

- JOCTyn poauTeNiel (3aKOHHBIX MpeacTaBuTenei) ydammuxcs LleHTpa k
nokyMeHtupoBaHHol ~ umHpopmarmu  AUC  «CI'O»  ocymiecTtBisieTcss B
COOTBETCTBHMH C MpaBaMH AOCTYIA, HA OCHOBE JIOTMHA W MAapOJis, OMPEAEIsIeMOro
oOpa3zoBaTeILHON OpraHU3aIliCH.

1.8. Obecneuenne 3amUTHl  JOKYMEHTUPOBAHHON HWHPOpMAIMK B
COOTBETCTBHH C JICHCTBYIOIIMM 3aKOHOIATEIBCTBOM ONPEIEISIET:

- TPEJOCTABJICHUE POAUTENSIM (3aKOHHBIM MPEACTABUTENSIM) YUaAIIUXCS
nokyMeHTHpoBaHHOM nHPopManuu ¢ moMoIsio AUC «CI'O» o TpeThux Jauiax He
JIOIyCKaeTCs;

- Ilentp o00s3aH TpUHUMATL MEPbl 1O OOECMEUEHUIO  3alUTHI
JOKYMEHTUPOBAHHOW HMH(POPMALMM M COOJIIOICHUIO TPEOOBAHMM MO 3alUTe
nH(pOpMaIU B COOTBETCTBUHU C JICUCTBYIOIINM 3aKOHOJAaTeIbCTBOM PD u MHBIMU
HOPMAaTUBHBIMH U TIPABOBBIMU aKTaMHU B 00JIaCTH 3allIUThl HH(POpMALINY;

- CBEJICHMS, CTaBIIME U3BECTHBIMU LIEHTpY B CBSA3M C OCYUIECTBICHUEM UM
NEATEIbHOCTH IO TOMOJHEHUI0 M HUCIHOJb30BAHUIO  JOKYMEHTUPOBAHHOM
unpopmaruu B AUUC «CI'O» gBISIOTCS NMEPCOHAIBHBIMU JTAHHBIMHU, OTHOCATCS K
KaTeropun KOH(UIEHIIMATLHOU WHGOPMAIMN, UMEIOT OTPAHUYCHHBIH OCTYI H
pasrialeHuIo He TTOAJIeKAT;
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- JOKYMEHTUPOBaHHAsi MHPOpMAIMsI  HE  MOXET  ObITh
ucrnonb3oBaHa LleHTpoM B 1eNIX MNPUYMHEHUS HWMYIIECTBEHHOTO U (WJIH)
MOpPaJILHOTO BpeJia TpaskIaHaM, 3aTpyIHEHHsI peau3alliy UX MpaB U CBOOO/I.

2. OTBEeTCTBEHHOCTh paOOTHUKOB LleHTpa

2.1. VYnopaBnenue 10 O00pa3oBaHHIO W  HayKe aJIMHUHHCTpallUU
MYHUIIUNIATBHOTO  00pa3oBaHMsl TOPOJCKOM  Okpyr ropona-kypopt Coun
KpacHogapckoro kpasi KOOpAHHUPYET U KOHTPOJIUPYET AeATEIbHOCTh LleHTpa mo
BHECEHUIO JoKkyMeHTupoBaHHOM nHpopmannu B AUC «CI'Ox:

- LlenTp co3maér, noaaepKUBaeT B aKTyaJlbHOM COCTOSIHUU, KOHTPOJIUPYET
JIOCTOBEPHOCTH IOKYMEHTHPOBAaHHON HH(POPMALIMH B CUCTEME.

2.2. B llenTpe OTBETCTBEHHOCTHh 3a CBOEBPEMEHHOCTh WU MPABHIBHOCTD
BBITIOTHEHUS TpeOoBaHMUi HacTosilero [1omoxeHuss HECET 3aMeCTUTENb TUPEKTOpa
o YBP (koopnunatop AUC «CI'Oy»).

2.3. Ilpuka3zom nupekropa LleHTpa Ha3Ha4arOTCS OTBETCTBEHHBIC JIMLA, B
TOM YHCJIE:

- 3a OpraHM3al{I0 MCIOJIb30BAaHUS CHCTEMBI M3 4YHUCIA 3aMECTHUTENEH
JTUPEKTOPA;

- 32 AIMUHUCTPUPOBAHUE CUCTEMBI;

- 32 BEJICHUE JINYHBIX KapT paOOTHUKOB, yYalUXCs, CBEACHUNA O POJIUTEIISIX.

2.4. JleaTenbHOCTh MENarornueckux paboTHUKOB LleHTpa mo mpuMeHeHHIO
ANC «CI'O» perimameHTUpyeTCs JOKaJbHBIMU akTaMu LleHTpa.

2.5. Kaxpgpni mnomp3oBatens AMC «CI'O» mMeer akkayHT, KOTOPBIU
3alMINEH  YHUKAJbHBIM HMEHEM TIOJIb30BaTelisl (JIOTMHOM) H  MapoJjeM.
OTBETCTBEHHOCTh 332  BCIO  JEATENBHOCTb,  KOTOpas  OCYIIECTBIISIETCS
nonb3oBaresnem B AUC «CI'O», Hec€r Biaenen akkayHTa.

2.6. AKKayHTBl TIOJIb30BaTEJIE JOKHBI OBITh CO3JaHbl W TEpPEIaHbl
3aMHTEPECOBAHHBIM JIMI[aM B TeueHue 3 pabouyux JHEH nocie u3AaHus JOKyMEHTa,
npuéma paboTHUKA Ha PaboTy.

2.7. OTBETCTBEHHOCTh 3a TpeJOoCTaBlieHne PabOTHUKAM CBEACHHN 00 uX
aKKayHT€ HECET OTBETCTBEHHBIN 3a JJaHHOE HAIIPABIICHUE.

2.8. OTBETCTBEHHOCTH 3a BHeceHHE B CUCTEMY KaJleHJapHO-TEMAaTUYECKOTO
IUTAHUPOBAHMS HECYT MEJAroru JOMOJIHUTEIBHOTO 00pa30BaHMUsL.

2.9. OTBETCTBEHHOCTh 32  CBOEBPEMEHHOCTh W  MPABWIBHOCTH
dbopmupoBaHusi y4eOHOro ImiaHa, (HOpMUpOBaHHE OOBEIUHEHUM, MPEIMETOB U
noArpymni, WHGOpPMAaMM O KaHUKYyJIaX U TMpa3IHUKaX HECET 3aMEeCTUTEIb
nupekTopa o YBP.

2.10. OTBETCTBEHHOCTbH 3a CO3/IaHUE U KOPPEKTUPOBKY PACIMCAHUS 3aHATUI
HECET HA3HAYEHHBIN OTBETCTBEHHBIN paboTHUK LleHTpa.

2.11. OTBETCTBEHHOCTb 32 CO3/IJaHUE U KOPPEKTUPOBKY PACIIUCAHUS TPYTIIIHI,
00BbeIMHEHUH HECYT MEeAarory J0NOJHUTELHOTO 00pa30BaHHUS.

2.12. KoHTponb 3a CBOECBPEMEHHOCTHIO U TMPABUIBLHOCTHIO H3JAAHUS
IIPUKA30B O ABWKCHUHU YYALIUXCS OCYIIECTBIISIET 3aMECTUTEND AupeKkTopa no Y BP.



3. 'paduix BHECEHUSI TaHHBIX

3.1. 3akpbiTHE TEKyIIEro y4eOHOTO Tojila U OTKPBITUE HOBOTO y4eOHOTO
roja. [Iporecc 3akpbITHs TEKYyIIEro yueOHOT0 rojia U OTKPHITHUE HOBOTO Y4eOHOTO
rona BbinonHsAeT koopauHatop AUC «CI'O» ¢ OCYHIECTBICHUEM CIEAYIOIMINX
OTIepaLvii:

- BBOJI JIOKYMEHTOB JIBIDKCHMS Yydalluxcsi (MpUKa3bl O IMepeBOAe Ha
CIIEIYIOIMI TO0J, MNPUKa3bl O BBITYCKE M3 OpPraHU3alud, O 3a4HCICHUU H
BBIOBITHH);

- HeoOxoIuMasi KOPPEKTUPOBKA TAHHBIX 00 OpTaHU3AlINY;

- HeoOXxoauMasi KOPPEeKTHPOBKAa CPOKOB Haudaja M KOHIA y4eOHOTo Toja,
TUIIOB Y TPAHUL y4E€OHBIX MIEPHUOJIOB;

- HeoOxoauMasi KOPPEKTUPOBKa Mpoduiel, MpeaMeTOB, y4eOHOro IUIaHa
oObeNUHEHUH, Tpymnn, OOBEAMHEHUN TMEJarormueckux pabOTHUKOB. 3aKpHITHE
TEKyIIEero y4eOHOro roja JAOKHO OBbITh 3aBepiieHo 10 31 aBrycra TEKyILEro
yu4e0HOro roja, a CoO3JaHHE€ HOBOIO Yy4e€OHOro Troja M KOPPEKTHUPOBKA BCEX
JaHHBIX, KOTOPbIE U3MEHWIKNCH 0 CPABHEHUIO C MIPOLUIBIM yYEOHBIM roJ0M 110 15
CEHTSIOps HOBOTO Yy4eOHOro rojaa. OTBETCTBEHHOCTh 3a CBOEBPEMEHHOCTh H
IPAaBWIBHOCTh 3aKPBITHS TEKYLIEro y4yeOHOro rojia M Hayajla HOBOTO Y4eOHOIO
roja Hec€T 3aMEeCTUTEIb TUPEKTOpa o YBP.

3.2. 3amonHeHHWe U pemakTUpoBaHue KapTouku lleHTpa. 3amonHeHue
KapTOYKU 00pa3oBaTEIbHON OpraHu3aluMd oOcyllecTBigeT KoopauHatop AMC
«CI'O» B COOTBETCTBHUM C HH(POpPMALMEH, NOATOTOBIEHHON JTUPEKTOPOM.
OTBETCTBEHHOCTh 32 CBOEBPEMEHHOCTh M MPABUJIBHOCThH 3AIIOJIHEHHS KapTOUYKU
oOpa3zoBarenpHOl oOpranu3auuu Hec€r aupekrop LleHTpa. 3amnonHeHue u
pEIaKTUpPOBaHME  KapTOYKU  oOpa3oBaTeNbHOM  OpraHu3aluu  JIOJDKHO
MPOU3BOJIUTHCS HE TIO3]IHEE, YeM S5 pabouux AHEH ¢ MOMEHTA U3MEHEHUN JaHHBIX.

3.3. 3anosHeHHEe M PEAAKTUPOBAHUE JAaHHBIX O JIMIEH3UAX. 3alOJHEHHUE
JaHHBIX O  JIMUEH3UH  00pa3oBaTelIbHOM  OpraHu3allud  OCYLIECTBIISET
OTBETCTBEHHBIM aJIMUHUCTPATOp CUCTEMBI B COOTBETCTBUUM C HH(pOpMaLueH,
NOATOTOBJIICHHOM  JUPEKTOPOM. (OTBETCTBEHHOCTh 33 CBOEBPEMEHHOCTH U
MPaBUJILHOCTH 3aIOJHEHUS JAHHBIX O JIMIICH3WHW O00pa30BaTeIbHON OpraHu3aIiuu
Hec€r koopauHatop AUC «CI'O». 3anonHeHuWe W peIaKkTUPOBAHHUE AAHHBIX O
JMIEH3UH JIOJKHO MPOU3BOAUTHCS HE MO3JHEE, YeM 5 pabouux JHEH ¢ MOMEHTa
M3MEHEHUN TaHHBIX.

3.4. BBoag nanHBIX y4yeOHOro MmiaHa. DopMHpoOBaHHE y4eOHOTO TIUIaHA
OCYULIECTBJISIETCS. KaK Ha JTanax NpoxoxJeHus «Macrepa BBOJA HaHHBIX» U
3aKpbITUS Y4YEOHOro ToJa, TaK M HE3aBUCMMO OT 3Tux omnepauuid. Hamuuume
noinHoro ydeOHoro miaHa B AMNC «CI'O» Ttpebyer BBeAcHUs CleAyrolen
uH(popmaiuu B 6a3y TaHHBIX:

- Ha3BaHHWE, CPOKM Hayajla W KOHIIA Y4eOHOTO ToJa, a TakkKe YYEOHBIX
MEPUOA0B U KAaHUKYI;

- oOpazoBaTelbHBIE O00JACTH, MPEAMETHI, MPEMOoJaBaTeNid, a TaKXe IPHU
HEOOXOMMOCTH pa3/iefieHUe MPEAMETOB Ha MOATPYIIIIbI;

- KOMIIOHEHTHI ¥ 3HAYEHHUS HATPY3KH IO MIPEAMETaM;
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- KOJIMYECTBO YaCOB MO KAXKJIOMY MHPEAMETY B 00BETMHEHUSX .
dopmupoBaHue yueOHOIO IMJIaHA OCYIIECTBIISAECT 3aMECTUTENb AUpeKTopa no Y BP
B COOTBETCTBHM C MHGOpPMAIME MOATOTOBICHHONW AUPEKTOPOM U JOJHKHO OBITH
3aBepiieHo g0 30 cenTsa6ps ydebHoro roma. B AUC «CI'O» co3paéres
KaJICHJJapHO-TEMaTUYECKOE TUIAHUPOBAHUE, KOTOPOE Ha3HAYAETCS JJIs IPEAMETOB.

3.5. IlonHOTa MEpCcOHAIBHBIX TaHHBIX 0 paboTHUKaX. B cooTBercTBUM ¢ D3
«O mepcoHanbHBIX JAHHBIX» BHECEHHE MEpCOHAIBHBIX JaHHBIX B AMC «CI'O»
OCYULIECTBJISIETCS NTPU HAIMYMU MHUCbMEHHOrO corjacusi paboTHUKAa Ha 0OpabOTKy
MEPCOHANBHBIX ~ JaHHBIX. BHeEceHwe cBeAeHW O pabOTHHUKAX  JTOJDKEH
OCYILIECTBJISITh CEKpPETaph WJIM OTBETCTBEHHBIM aJIMHUHUCTPATOp CHUCTEMbI B
COOTBETCTBHM CO CIHCKAMH, MOJATOTOBJICHHBIMU 3aMECTUTENIEM JHPEKTOpa MO
VYBP. B cucreme CI'O nomkHBI COAEPKATHCA CIEAYIOIIME CBEACHUS O
paboTHUKax: ¢daMuiaus, WM, OTYECTBO, IIOJ, JaTa POXKICHUS, OCHOBHAs
JIOJKHOCTD (IOJKHOCTD, pa3psl, KaTeropus, J1ata MOCJIeIHEeN aTTeCTallun ), 3asBKa
Ha aTTECTAIMIO 10 OCHOBHOM JIOJDKHOCTH (J1aTa aTTeCTalllu, pas3psll, KaTeropus),
JOTIOJTHUTENbHAS JIOJDKHOCTh (JIOJKHOCTB, paspsili, KaTeropus, JaTa IMOCJeIHen
aTTeCTallMM), 3asBKa Ha AaTTECTAIMIO IO JIOMOJHHUTEILHON JIOJDKHOCTH (JaTa
aTTeCTalluy, pas3psll, Kareropus), GyHKUHUU MOJIH30BATENS, CIEIHAIBHOCTD IO
nuriomy. [lepednciienHble BhIllle CBEICHHS O pAOOTHUKAX JIOJKHBI OBITh BHECEHBI
B AUC «CI'O» nmo 01 okta0psi yuebHoro roja. PegaktupoBaHue W MOMOJTHEHUE
JIAHHBIX JOJDKHO MPOU3BOJUTHCS HE MO37HEE, YeM S5 pabouux JHEW C MOMEHTa
U3MEHEHUN aaHHBIX. OTBETCTBEHHOCTh 3a CBOEBPEMEHHOCTh U MPABUILHOCTH
BHECEHUS CBEACHUMN 0 paOOTHUKAX HECET aIMUHUCTPATOP CUCTEMBI.

3.6. ITlomHOTa meEpCOHANBHBIX MJAaHHBIX 00 YYaIUXCSd W POTUTENAX
(3akoHHBIX npeacTaBuTensax). B coorBerctBun ¢ @3 «O nepcoHaIbHBIX JaHHBIX)
BHeceHue nepcoHanbHbIX AaHHbIX B AUC «CI'O» ocymiecTBisieTcsl Ipyu HaIM4UU
MUCHbMEHHOI'O COTJIacHsl ydamierocst (poauTesisi, 3aKOHHOTO TMPEJCTABUTEINs) Ha
00pabOTKy MNEPCOHAIBHBIX JaHHBIX. BHeECeHHWE CBEICHHMM 00 ydJammxcs u
POAUTEINSIX (3aKOHHBIX MPEICTaBUTEIISX ) OCYILIECTBIISIET neaaror
JonoJiHUTEeNbHOTO  obpaszoBanusi. B AUNC «CI'O» nmomxHBI  comepiKaThes
CIeyIoNIMe CBeIeHUs o0 yuammuxcs: (amwuims, uMs, OTYECTBO, IOJ, JaTa
poxaenus, tenedoH. [lepeunciaeHHbie BbIIE CBEICHUS JOJDKHBI ObITh BHECEHBI B
AUC «CI'O» mo 01 oxtsOpst yueObHOro roja. PemakThpoBaHuE WMEIOIIMXCS
JIAHHBIX JOJDKHO TIPOM3BOJUTHLCS HE IMO3/HEE S5 padodyux JHEM C MOMEHTa
NOCTyIUieHUsT uHOpMauuu 00 W3MEHEHUM JaHHbIX. OTBETCTBEHHOCTh 3a
CBOEBPEMEHHOCTh U MPABUIILHOCTb CBEJCHUM 00 ydaluxcs HECET aJIMUHUCTPATOP
CUCTEMBL.

3.7. 3amoiHeHWE  KaJeHJApHO-TEMAaTUYECKUX IUIAHOB.  3allOJHEHHUE
KaJICHIAPHO-TEMAaTUUYECKUX TUIAHOB OCYILECTBIISETCS OTBETCTBEHHBIM 3a JIAHHOE
HalpaBJICHUE B COOTBETCTBUMU C HWH(OpManuel, MNOJaHHOW 3aMecTUTeNeM
nupekTopa 10 1 okTa0ps yue6Horo roga. OTBETCTBEHHOCTh 32 CBOCBPEMEHHOCTD U
NPAaBWIbHOCTh  3aMOJHEHHS  KaJCHJAAPHO-TEMAaTMYECKUX  IUIAHOB  HECET
3aMeCTUTENb JupeKkTopa mo Y BP.

3.8. BHecenue nmaHHBIX O JBIKEHUW Yydamuxcs. OTpakeHHe IBUIKEHUS
yYallIUuXCsl OCYLIECTBISIETCS MyTEM PEAAKTUPOBAHUS JIBHKCHUS y4alllUXCS 4Yepes
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W3IaHUE COOTBETCTBYIOIIMX IIPUKA30B: NEPEBOJ HA CIEAYIOIIHUW TIOJ, BBIIYCK,
BBIOBITHE, 3aUMCIIEHUE, IEPEBOJI U3 TPYIIIBLI B Ipynny. PegaktupoBaHue ABUKEHUS
y4aluuxcsi MPOU3BOAUT OTBETCTBEHHBIM 3a JAHHOE HampaBicHHe. BHeceHue
JTAHHBIX TIPOU3BOJUTCA HE MO3AHee 3-X pabouyux JHEH co JAHS U3AaHUS MPHUKA30B.
OTBETCTBEHHOCTh 332 CBOEBPEMEHHOCTh M MPABUIIBHOCTH MPUKA30B, O JIBUKECHUU
yYaluxcsa HECET 3aMECTUTEND TUpeKkTopa o Y BP.

3.9. BHeceHue ToOKyMeHTOB 00pa3oBaTeIbHOM opranu3aiuu B cuctemy AVC
«CI'O». Bnecenue pokymeHtoB B AMC «CI'O» ocymiecTBisieT CHUCTEMHBII
aJIMUHHCTPATOpP B COOTBETCTBUU C IMpelcTaBIsieMol nHpopMaIueil 3aMecTuTenei
nupekropa o YBP.

4. KoHTpOJIb ¥ YUET JBUKECHUS yUaIIUXCS

4.1. OrtpaxeHue JABWKEHUS  y4yalllUXCA  OCYIIECTBISACTCS  MyTEM
pEIaKTUPOBAHUSI JIBMKEHUS YyYalllUXCAd Yepe3 H3JaHhE COOTBETCTBYIOIIMX
MpUKa3oB. PelakTupoBaHuEe NBMKEHUS yYAIIMXCS MPOU3BOAUT OTBETCTBEHHBIN 3a
JJAHHOE HAaIpaBJICHUE.

4.2. B AUC «CI'O» ecTp 4eThIpe THIA TOKYMEHTOB:

- BEIOBIBIIINC;

- BBIIYCK;

- IEPEBOJ;

-3a4KCIICHHUE.

[Ipukaspl 0 ABMIKEHUM YYalllUXCS PA3HOTO THUIA JIOJDKHBI OBITH M3JaHbI B
CJIEIYIOLIUE CPOKHU:

- MpUKa3bl O MEPEeBOAEC Ha CileAyIIMi Trojx obyudeHus — no0 31 aBrycra
TEKYLIEro yueOHOro roja;

- 0 BBIOBITUY WJIM O 3aYUCJICHUU, TIEPEBO/IbI U3 TPYIIHI B TPYNIY - B TEUCHUE
3-X pabounx AHEH ¢ MOMEHTA COOBITHS, CBSI3aHHOTO C JIBIDKCHUEM YYaIlIUXCS;

- OpuKa3bl O 3auucieHuu Ha 1 rox oOyuyenus - ¢ 13 mo 25 ceHTs0ps
TEKYIIEro yueOHOro roja.

4.3. KoHTpoJIb 32 CBOEBPEMEHHOCTHIO U MPABUIIBHOCTHIO M3JJaHUS TPUKA30B
O IBMKCHUM y4alIUMXCsl OCYILIECTBIIAET 3aMECTUTEND AupeKkTopa o YBP.

5. KoHTpoOJIb 1 MOHUTOPUHT KadecTBa 00pa30BaHMUS

5.1. lns KOHTpoOJIst 1 MOHUTOpUHTA KaduecTBa 0OpazoBanus B AVIC «CI'O»
paboTaroT aBTOMaTU3UPOBAHHBIE OTYETHI, KOTOPBIE (POPMUPYIOTCSI ABTOMATUYECKH
IO 3aMpocCy MO0JIb30BaTECH MPU HATMYUU B CUCTEME HEOOXOIUMBIX JaHHBIX.

Otuétel mo I[leHTpy HOOCTYNHBI 3aMECTUTENI0 JUPEKTOpa, OTYETHI IO
npeaMery — IelaroraM C pojbl0 «YUuTeNb», KOTOpble padoTaloT B 3THUX
OOBECIUHEHUSAX, OTYETHl MO  yYalluMcs —  POJUTENsIM  (3aKOHHBIM
NpEeACTAaBUTEIISIM)  yYalllUXcsi HW  [eJaroraMm, padoTaroudM B TPYIINE
(oOBenMHEHNH ), B KOTOPOM 00y4aeTcsi peOEHOK.

5.2. KoHTpoas U MOHUTOPUHT KadecTBa oOpa3oBaHus Ha ypoBHe lleHTpa
OCYLIECTBISIETCS ~ 3aMecCTUTeNIeM  aupekropa 1o  YBP, reaaroraMu
JOTIOJTHUTEIHFHOTO 00pa30BaHUSI.
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5.3. 3amecturens aupektopa no YBP  Hec€T  OTBETCTBEHHOCTh  3a
MOJITOTOBKY CIEAYIONMINX OTYETOB B YKa3aHHBIE CPOKH:

- «HamomHsieMocTh Tpynm» U «IBUKCHHUE yUaAIIHXCsD» - TOCTOSHHO,

- mopsiioK U cpoku coraacyrorcs ¢ YOH r.Coun.

5.4. Tlonp30BaTeNb C PONTBIO K ATMUHUCTPATOP CUCTEMBD» Ha ypoBHE LleHTpa
MOJXKET co37aBaTh OTYETHI ¢ MoMomblo «KoHCTpykTopa OTY4ETOB» MO 3ampocy
PYKOBOJICTBA.

6. Kanpossrit coctaB ncnons3oBanus AVC «CI'O»

6.1. JJomKHOCTH, KOTOpBhIE HEOOXOAUMBI A 3(P(EKTUBHOTO BHEAPEHUS U
ucroas3oBanus AVUC «CI'O» 1 ux oCHOBHBEIE 00S3aHHOCTH (CITMCOK JOJDKHOCTEH
MO>KHO ITPH HEOOXOJJUMOCTH COKPATUTB):

a) Koopaunatop AUC «CI'O» - OCHOBHOUM OTBETCTBEHHBIN 3a BBIIIOJIHEHUE
BCEX IMYHKTOB W 3TalOB BHEAPEHMS; OTBETCTBEHHBIN 3a MOCTAHOBKY 3aJayd U
ONpENICIICHUs] CPOKOB BBINOJHEHUSI 3a7a4; OCYIIECTBISIET IPOMEXKYTOUYHBIN
KOHTPOJIb HaJ BBHINOJHEHHWEM 3aJlad, OpraHu3yeT paboTy BCeX THUIIOB
noJyib3oBaTesie (pabOTHUKOB, ydammxcs, poauteneit) B lLlenTtpe: ympanser
npaBamu joctyna B ANC «CI'O», KOHTpoaupyeTr MOJHOTY, KaudecTBo,
OTIepaTUBHOCTH MH(OpPMAIHU, BBOAUMOI B CUCTEMY;

6) CereBoil pyKOBOAUTENb O0OBEAMHEHUSI — OTBETCTBEHHBIN 32 BBO/JI JIAHHBIX
M0 y4alluMCs;

B) Omnepatop — 3anumaercs BBeAeHueM aaHHbIX B AUNC «CI'O» Ha
HayaJbHOM JTale BHEIPEHHUS; MPEIOCTaBIACT KOHCYJIbTAllMu W oO0ydaeT (mpu
HEO0OXOMMOCTH) APYTUX YYACTHUKOB MPOEKTA;

r) IlpencraButens coBeTa poauTenaed sl OO0ECIEUEeHHUs CBSI3ed ¢
POAUTENSIMU — OJMH WU TPyNIa POJIUTENICH, KOTOPhIE OCYIIECTBISIOT CBS3b
koopauHatopa AUC «CI'O» c¢ poautensima. B 00sS3aHHOCTH  BXOJIUT:
aHKETUPOBAaHUE poauTeNiel; cOOp CBENEHUH OTHOCUTEIBHO OTYETOB IEpe]
POJIUTEITBLCKUMH COOpaHUSIMU; €CIIH TpeOyeTcsl - MOMOIlb B cOOpe NMaHHBIX s
BHECEHUS B 3JIEKTPOHHOM BUJIE.

6.2. KagpoBeblii cocTaB mporiecca pacipeaessieTcs TaKuM 00pa3oM:

Ne | HazBanue nomknoctu | Kon-Bo Haznauenust (OUNO)
n/m YEJIOBEK

O0s13aTenbHbIe KaJpbl

1 Koopnunarop  AUC |1 Jaitnymunaa 3.3
«CI'O»

2 CeteBblc 3-10 1. Yomaksa I'. 1.
PYKOBOAUTCIIH 2. lermmo C.JI.
00beTMHCHU I

3. Ilunanosa E.B.
4. I'pebenmukoBa H.M.
5. BonkoBa M.T'.




6. Kpecrona 2.0.

I[OHOHHHTCJILHLIG KaJpbl

3 Omneparop 1(2) Tepsusia O.A.

6.3. Bce nmomxHocTH nansi obecreueHus: mpoiecca ucnonb3oBanus AUC
«CI'O» sBHAIOTCA BHYTPEHHUMH U YTBEPXKIAIOTCS MPUKA30M. TpynoBbie
OTHOUIEHUS, COOTBETCTBYIOLIME 3TUM JOJDKHOCTSIM, PETYJIUPYIOTCS BHYTPEHHUMH
JOKyMeHTaMu  (IIpUKa3aMu, TPYIOBBIMHU JOTOBOpaMH  (JAOIMOJTHHUTEIbHBIMU
cornamenusiMu). Hasnauenwe nHa pommkHOCTh B mpoekre AUC «CI'O» He
0CBOO0XK/1a€T PAOOTHUKOB OT HX JODKHOCTHBIX OOS3aHHOCTEH, OMpeleIeHHBIX
TPYJIOBBIM JOTOBOpPOM. Takue OCBOOOXKIEHHSI MOTYT OBITh OCYIIECTBJICHBI IO
KeTaHuIo pabOTHUKA U B COOTBETCTBUU ¢ TpyaoBbiM Kojiekcom PO.

6.4. 3anmuce o HazHaueHuWW Ha AobkHOCTH B mpoekte AUC «CI'O» B
TPYJOBOI KHUKKE HE OCYLIECTBISETCS.
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